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MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani

pro konkurenceschopnost

Vzdélavaci oblast:

Inovace a zkvalitnéni vyuky

prostfednictvim ICT

Tematicka oblast:

Psani ufedniho dopisu

Predmét:

Informatika

Vystizny popis zpUsobu
vyuziti, pfipadné

metodické pokyny:

Psani ufedniho dopisu — pozvanka
na tfidni schuzky, uprava textu,

vlozeni zahlavi, zapati, vodoznaku

Klicova slova:

Pozvanka, ufedni dopis, struktura

dopisu, upravy textu

Druh uc¢ebniho materialu:

Pracovni list

Soulad se SVP:

Je pIné v souladu se SVP - Strom

Rozvijené klicové

Kompetence k uceni, kompetence

kompetence: k FeSeni problému, kompetence
komunikativni, kompetence
pracovni
Odkaz: http://www.hfdata.cz/joom/index.php/info7/201-

220/477
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Zadani:

Dnes se nauc¢ime napsat dopis — ufedni pozvanku na tfidni schiizky pro tvé rodice.

Pokyn

Y pro préci:
V zahlavi bude Uredni nazev skoly, tj. Zakladni Skola Kapitana Jasioka Havitov-Prostfedni
Sucha Kpt. Jasioka 57 okres Karvina.
V zapati budou kontakty na skolu — tj. telefon, e-mail, webové stranky.
Vlo#i§ vodoznak — POZVANKA, vodoznak upravi$ nasledujicim zpisobem:
1. Velikost pisma 66
2. Typ pisma Times New Roman
3. Barva pisma Cervena
4. RozloZeni sikmo
Dale bude nasledovat adresa vpravo — adresa rodic (m0zes si ji i vymyslet, ale musi mit
VSECHNY NALEZITOSTI tj. osloveni, jméno a pfijmeni, ulici, smérovaci &islo, mésto) — adresu
uprav nasledujicim zplUsobem:
1. Rédkovani1
2. Mezery 6 bodl
Na dalSim fadku bude misto a datum odeslani.
Nasleduje véc: Pozvanka na tfidni schlizky — upravis ji ndsledovné:
1. Napsanatucné
2. Velkymi pismeny
Nasleduje osloveni: Vazeni rodice,
Po osloveni odstavec a tento text: dovolujeme si Vas pozvat dne 31. ledna 2013 na tfidni
schiizky konané v budové skoly v 16,00 hod.
Dale bude nasledovat program tfidnich schizek:
e Prospéch zaku
e Chovani zakl
e Skolni vylet
e Vysledky Zakd v soutézich
e Diskuse
Na zavér: Tésime se na Vasi Ucast.



- Vpravo dole pak bude uvedeno: Vedeni ZS Kapitana Jasioka Havifov-Prostfedni Sucha.
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Vypracovani: (bez zahlavi a zapati), uplné vypracovani v€etné zahlavi a zapati je na
samostatné strance.



Pani

Jana Dvorakova

Kpt. Jasioka 44

735 64 Havifov-Prostfedni Sucha

V Havifoveé 21.1.2013

POZVANKA NA TRIDNi SCHUzZKY

Vazeni rodice,
Dovolujeme si Vas pozvat dne 31.1.20&3 na tfidnischizky konané v 16.00 hod. v budové
skoly.
Program tfidnich schlizek:
e Prospéch 74k
e Chovani zaka
e Skolni vylet

e Vysledky Zaka v s
e Diskuse

Tésime se na i Ucast.

Vedeni ZS Kapitana Jasioka Havifov-Prostiedni Sucha



Zdroje:

Text vlastni. Pfi tvorb¢ textu byla pouzita kniha:

PAVEL NAVRATIL. S poéitadem na zékladni $kole. Prost&jov: Computer media, 2000. ISBN 80-
902815-0-8.



